Diputacion
de Cordoba Secretaria General

MANUAL PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIA

Al objeto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 11 y siguientes de la Ley
5/2010, de 11 de junio, de Autonomia Local de Andalucia, esta Diputacién Provincial presta
asistencia de diversa indole a los municipios de la Provincia.

Asi, a tenor de lo dispuesto en el REGLAMENTO DEL SERVICIO JURIDICO PROVINCIAL
Y DE LA ASISTENCIA TECNICO-JURIDICA A MUNICIPIOS EN EL DESEMPENO DE LAS
FUNCIONES PUBLICAS RESERVADAS A FUNCIONARIOS CON HABILITACION DE
CARACTER NACIONAL, publicado en el Boletin Oficial de la Provincia de Cérdoba nimero 193,
el dia 08 de octubre de 2021, de acuerdo con lo establecido en su articulo 3, el Servicio Juridico
Provincial presta asistencia, entre otros, a las Entidades Locales de la provincia de Cérdoba y
demas Entidades de derecho publico que sean dependientes o estén vinculadas a las mismas.

Asimismo, la prestacion de la meritada asistencia técnica con medios propios de la
Diputacioén tiene, en principio, caracter gratuito, sin perjuicio de lo previsto para los distintos tipos
de asistencia en dicho Reglamento, o lo que acuerde la Corporacion provincial para un supuesto
concreto al amparo de la normativa vigente.

En tal sentido y, de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la citada norma, la
asistencia podra prestarse a dichas Entidades de acuerdo con los siguientes criterios de
preferencia:

1. Ayuntamientos de la Provincia de Cérdoba y entidades dependientes, con menor capacidad econémica y de gestion segun
indicadores referidos a la renta por habitante o a la dotacién técnica y personal del Ayuntamiento en relacién con el resto de entidades
de la provincia.

2. En cualquier caso, se dirigira preferentemente a satisfacer las necesidades previstas en la Ley como servicios minimos de
los Municipios.

3. Supuestos en los que, por las circunstancias concurrentes de urgencia y perentoriedad en la solicitud asi como excepcionalidad
del asunto sea precisa la prestacion de la asistencia provincial de forma inmediata.

En colacion a lo anterior y a tenor de lo dispuesto en el articulo 7.3, para la obtencién de
tal asistencia, se requerira solicitud previa de cada Entidad, que se tramitara en base a los
principios de eficacia, transparencia y celeridad, utilizandose preferentemente las técnicas
informaticas y electronicas para las peticiones de asistencia, para su resolucién y para cuantas
actuaciones intermedias se precisen.

Asi, el procedimiento basico sera el siguiente:

I. Escrito de solicitud de asistencia firmado por el Alcalde o Presidente de la entidad de que se trate,
dirigida al Presidente de la Diputacién Provincial, a la que se acompafara copia de la documentacion e
informes existentes que permitan un adecuado conocimiento del asunto.



Si la asistencia solicitada es de representacion y defensa en juicio, se debera acomparnar
también:
a) Certificacion del acuerdo para el ejercicio de acciones y su previo dictamen, en el caso de que se exija legalmente.

b) Certificacion del acuerdo o resolucion del érgano competente encomendando la representacion y de defensa en juicio a los
Letrados del Servicio Juridico de la Diputacién de Cérdoba.

Il. Recibida la solicitud, la Diputacién, previo informe del Letrado Jefe del Servicio Juridico, y mediante
resolucién motivada del Presidente o Diputado en quien delegue, accedera a conceder la asistencia o
podra denegarla, si se considera inviable, por incurrir en alguna de las excepciones previstas en el articulo
9°.

. Sila solicitud es favorable, el Presidente o Diputado Delegado autorizara la prestacion de la asistencia
y la encomendara al Servicio Juridico Provincial.

Iv. La Solicitud de asistencia implicara la aceptaciéon de las condiciones y normas de prestacion de la
misma, reguladas en el presente Reglamento.

Respecto a la ASISTENCIA TECNICO-JURIDICA Y LAS FUNCIONES DE LOS
HABILITADOS DE CARACTER NACIONAL de esta Diputacion Provincial, prestaran asistencia
técnica en ambitos tales como (art. 19):

a) Elaboracién de los pliegos de condiciones y demas documentacion integrante de la contratacion publica, asi como la
colaboracion en la organizaciéon y gestion de los procedimientos de contratacion.

b) Redaccién de ordenanzas y reglamentos municipales, asi como de cualquier otra disposicion normativa.

c) Implantacién de tecnologia de la informacion y de las comunicaciones, asi como administracion electrénica.

d) Elaboracién de estudios, planes y proyectos en cualquier materia de competencia municipal.

e) Asesoramiento juridico, técnico y econédmico, incluida la representacion y defensa juridica en via administrativa y jurisdiccional.

f) Formacion y seleccion del personal, asi como la elaboracién de instrumentos de gestion de personal, planes de carrera
profesional y evaluacion del desempenio.

g) Disefio y, en su caso, ejecucion de programas de formacion y desarrollo de competencias para representantes locales.

h) Integracién de la igualdad de género en la planificacion, seguimiento y evaluacion de las politicas municipales.

i) Cualquier otra que la provincia determine por iniciativa propia o a peticién de los ayuntamientos.

Se atendera preferentemente a los municipios de menos poblacién y a los municipios de insuficiente capacidad econémica y de
gestion, asi como la urgencia de la asistencia requerida.

Asimismo, Las funciones asignadas a los puestos de Secretaria-Intervencion seran, en
primer lugar y con caracter preferente, las comisiones circunstanciales para el desempefio de
funciones reservadas a los Funcionarios con Habilitacion de Caracter Nacional en los
ayuntamientos y entidades locales de la provincia. Ademas de lo anterior, desempefnaran otras
funciones encuadradas dentro de la asistencia técnica y juridica a los municipios y que seran, sin
pretension de exhaustividad, las siguientes:

-Asistencia y cooperacion juridica y técnica a los municipios, especialmente los de menor capacidad econdmica y de gestion.

-Emision de informes en procedimientos de constitucién de Agrupaciones previstas en Decreto 128/2018 (Secretaria, Intervencion,
Tesoreria..), asi como informes en procedimientos de constitucion o modificacion de Mancomunidades, aprobacion de Estatutos,
adhesién de municipios, consorcios, creacién y supresion de municipios, entidades descentralizadas y otros procedimientos sobre la
materia regulados tanto en la Ley 5/2010 como en la normativa sobre poblaciéon y demarcacion territorial. Los citados informes,
cuando sea preceptivo, seran conformados por la Secretaria General.

-Asistencia técnica en materias previstas en el articulo 12 de Ley 5/2010, de 11 de junio, de Autonomia Local de Andalucia y
sefialadamente las siguientes:



-Consultas municipales sobre derecho de acceso a la informacién por parte de miembros de las corporaciones locales.

-Formacion en seguridad de la informacion, revision de actividades tratamiento y otro servicios relacionados, como la asistencia
para la redaccién de convenios/encargos de tratamiento.

-Asistencia técnico juridica para la implantacion de tecnologias de la informacion y singularmente inventarios de bienes.

-Consultas e informes afectantes a contratacion administrativa, en coordinacién con el servicio de Contratacién de la Diputacion
Provincial.

-Formacion y seleccion del personal de las Entidades Locales a cuyo fin se dispondra, entre otras medidas, su designacién en
tribunales calificadores o provisiones de seleccién en procedimientos de acceso al empleo publico local y procesos de provisiéon de
puestos tanto de los funcionarios locales como los procesos de provisiéon no definitivos a que se refiere el RD 128/2018 citado.

-Instruccion de procedimientos de responsabilidad patrimonial incoados por dafios en el funcionamiento de servicios de tipo
supramunicipal y tramitados de forma conjunta entre los Ayuntamientos y la propia Diputacién.

Cualquier otra que la Diputacion determine a iniciativa propia o a peticion de los Ayuntamientos.

Respecto a las Comisiones Circunstanciales, como regla general, para su otorgamiento
sera necesario que se acredite por la entidad local solicitante la imposibilidad de proveer el
puesto reservado por alguno de los demas sistemas prioritarios de cobertura previstos en la

normativa de aplicacion (RD 128/2018, de 16 de 16 de marzo, por el que se regula el régimen
juridico de los funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional).

Asimismo vy, de conformidad con lo dispuesto en el art. 26 del Reglamento Provincial, la
entidad local interesada en obtener una comisién circunstancial habra de presentar la
correspondiente solicitud de asistencia, indicando los motivos por los que se solicita, la situacion
de provisién del puesto de trabajo en cuestién, la previsidon de su duracion si fuese posible y la
finalidad de la comision. Asimismo se podra requerir por la Diputacion Provincial, con caracter
previo a la concesion de la comisién, la documentacion acreditativa correspondiente v,
sefaladamente, acreditacion de las publicaciones o tramites efectuados para la provision
temporal del puesto y acreditacién de documento de plantilla, relacién de puestos de trabajo o
similar donde se especifique la estructura de personal de la correspondiente entidad solicitante,
asi como cualesquiera otros documentos relacionados tanto con las disponibilidades de personal
como presupuestarias.

Salvo en determinados supuestos, la solicitud habra de acompafarse de la documentacion
que acredite haber agotado los demas sistemas prioritarios de provision o sustitucion previstos
en la normativa de aplicacién, en particular, la relativa al resultado de la exposicion publica
efectuada para la cobertura del puesto, tanto por parte de la entidad local solicitante, como por el
Colegio Oficial de Secretarios, Interventores y Tesoreros de la provincia de Cdérdoba, siendo
dicha exposicion publica de, al menos, diez dias habiles.

Asimismo, sera necesario aportar la documentacion que seguidamente se indica en
atencion a las circunstancias concurrentes:
a) En el caso de que la comisién circunstancial se solicite por la ausencia de la persona titular del puesto, se
acompafara la documentacion acreditativa de la causa de la misma, si ello fuese posible.



b) En el caso de que la comision circunstancial se solicite por causa de la abstencion legal o reglamentaria
de la persona titular del puesto, se acompafara copia autorizada de la resolucion del 6rgano competente de
la entidad local por el que se declare dicha circunstancia.

c) En caso de que la comision circunstancial tenga por objeto la asistencia a sesién de un érgano colegiado,
se habra de acompanar el borrador del orden del dia y copia de los expedientes relativos a los asuntos
incluidos en el mismo. Tal comisidon unicamente sera autorizada cuando los asuntos a tratar deriven de
expedientes que se encuentre total e integramente tramitados.

d) La comision circunstancial se otorgara o denegara mediante resolucion de la Presidencia o, en su caso,
del delegado/a responsable de Gobierno Interior, previo informe de la Secretaria General.

e) La resolucion por la que se otorgue la comision designara al Funcionario de Administracion Local con
Habilitacion de Caracter Nacional del Servicio que se hara cargo de su desempefio, pudiendo designar
asimismo a otro funcionario del citado Cuerpo a efectos de cubrir las eventuales ausencias de aquél.

f) La citada resolucién determinara los cometidos especiales para los que se otorga la comision
circunstancial, asi como cualquier otro extremo que se considere necesario para el adecuado desempefio
de la misma.

g) La resolucién denegatoria habra de ser en todo caso motivada, pudiendo ser uno de tales motivos la
insuficiencia de los medios personales con los que cuente el Servicio en cada momento. Sin perjuicio de lo
dispuesto en el presente Reglamento, sera causa especifica de denegacién de la asistencia que la misma
se solicite sin la suficiente antelacion para cumplimentar los tramites necesarios con las debidas garantias
de viabilidad.

h) En los casos en los que resulte procedente, la Diputacion podra conceder la asistencia técnico-juridica
necesaria, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 19 del Reglamento, sin necesidad de acudir al
mecanismo de la comision circunstancial, siempre y cuando de esta forma quede garantizada la asistencia y
cooperacion exigibles.

En consonancia con lo anterior y a tenor de lo dispuesto en el articulo 27 de la misma norma,
la asistencia para garantizar el ejercicio de las funciones publicas reservadas de secretaria e
intervencion se prestara a favor:

a) De aquellas entidades locales que, por resolucién del 6rgano competente de la Comunidad
Auténoma, hayan sido eximidas de la obligacién de crear o mantener el puesto de trabajo de Secretaria,
en el supuesto de que no fuese posible efectuar una acumulacion de funciones o crear una agrupacion con
otras Entidades Locales para mantener dicho puesto, y siempre que la Diputaciéon Provincial de Cérdoba
disponga de medios personales suficientes para efectuar la prestacién de modo permanente y con arreglo
a las condiciones minimas exigidas por el ordenamiento juridico.

En el caso de que la entidad eximida sea una mancomunidad de municipios, y en defecto de
prevision expresa en el expediente de exencion, habra de acreditarse, ademas, que las
funciones reservadas no pueden ser ejercidas por Funcionarios de Administracién Local con
habilitacion de Caracter Nacional de alguno de los municipios que la integran.

b) De los municipios con poblacién de hasta 5.000 habitantes cuya Secretaria esté clasificada en clase
tercera, en los casos de ausencia, enfermedad o abstencion legal o reglamentaria de la persona titular del
puesto de Secretaria-Intervencion.

c) De los municipios con poblacion de hasta 5.000 habitantes que se hayan agrupado entre si para el
sostenimiento en comun de un puesto Unico de Secretaria que esté clasificado en tercera, en los casos de



ausencia, enfermedad o abstencién legal o reglamentaria de la persona titular del puesto agrupado de
Secretaria- Intervencion.

Al hilo de lo anterior y segun lo dispuesto en el articulo 28 del Reglamento, la asistencia
para garantizar el ejercicio de las funciones publicas reservadas de tesoreria se prestara a favor:

a) De los municipios con poblacion de hasta 5.000 habitantes cuya Secretaria esté clasificada en clase
tercera, que hayan creado el puesto de Tesoreria reservado a Funcionarios de Administracion Local con
Habilitacion de Caracter Nacional, en los casos de ausencia, enfermedad o abstencion legal o
reglamentaria de la persona titular del puesto de Tesoreria.

b) De los municipios con poblacién de hasta 5.000 habitantes cuya Secretaria esté clasificada en clase
tercera y se hayan agrupado entre si para el sostenimiento en comun de un puesto Unico de Tesoreria, en
los casos de ausencia, enfermedad o abstencion legal o reglamentaria de la persona titular del puesto
agrupa- do.

c) De los municipios con poblacién de hasta 5.000 habitantes cuya Secretaria esté clasificada en clase
tercera, que no hayan creado puesto de Tesoreria, y en tanto no sea posible que la funcion de tesoreria
se ejerza mediante agrupacion de Tesoreria ni por cualquier otro medio previsto en la normativa de
aplicacion.

De otro lado y respecto a la Asistencia Técnica prestada por esta Institucion Provincial, en
cumplimiento y desarrollo de lo dispuesto en los articulos 11 y siguientes de la Ley 5/2010, de 11
de junio, de Autonomia Local de Andalucia, se aprueba el REGLAMENTO DE ASISTENCIA
TECNICA A ENTIDADES LOCALES, publicado en el Boletin Oficial de la Provincia de Cérdoba
numero 119, el dia 24 de junio de 2020, a tenor del cual la Diputacién Provincial prestara
asistencia para actuaciones de competencia municipal a las siguientes entidades:

- Municipios de la Provincia de Cérdoba.

- Mancomunidades.

- Entidades de ambito territorial inferior al municipal, instituidas o reconocidas por las
Comunidades Auténomas.

Asimismo y con el fin de garantizar la prioridad de la asistencia técnica a los municipios de

menor poblacion y capacidad economica, se establecen los siguientes grupos:

a) Grupo I: Asistencia a Municipios y Entidades de ambito territorial inferior, con una poblacion
inferior a 5.000 habitantes.

b) Grupo IlI: Asistencia a Municipios con una poblacion igual o superior a 5.000 habitantes e
inferior a 10.000.

c) Grupo lll: Asistencia a Municipios con poblacion comprendida entre 10.000 y 20.000
habitantes.

d) Grupo IV: Asistencia a Municipios de mas de 20.000 habitantes.



Para recibir la asistencia prevista en dicho Reglamento, se requerira una solicitud previa de
cada entidad local, la cual se tramitara en base a los principios de eficacia, transparencia y
celeridad y se prestara por los distintos Servicios y Departamentos que integran el Area de
Cooperacién con los Municipios.

El procedimiento general sera el siguiente (art. 5 de la citada norma):

1. La solicitud de asistencia ira firmada por el Alcalde/sa o Presidente/a de la Entidad de que se trate
y se dirigira al Presidente/a de la Corporacioén Provincial, a la que se acompanfa- ra:

a) Certificacion del acuerdo de Pleno, u érgano colegiado competente que se trate, en el caso de que se exija
legalmente.

b) Copia de la documentacién e informes existentes que permitan un adecuado conocimiento del asunto sobre el
que verse la solicitud.

c) En el supuesto en que por el Servicio o Departamento competente de la corporacion, se estime necesario para
completar el expediente, se podra requerir informe sobre los antecedentes de hecho o de derecho, o cualquier otra
documentacién a quien ha- ya efectuado la solicitud de asistencia, concediendo a tal efecto un plazo en funcién de
la complejidad y de la urgencia de la asistencia solicitada.

2. La solicitud de asistencia implicara la aceptacion de las condiciones y normas de prestacion de la
misma, reguladas en el presente Reglamento.

3. Una vez recibida la solicitud, mediante resolucion motivada del Presidente/a o Diputado/a
Delegado/a, previo informe del responsable del Servicio o Departamento, se accedera o no a conceder la
asistencia, pudiendo denegarse si se considera no procedente por incurrir en alguna de las excepciones
previstas en el articulo 4 del presente Reglamento. Si esta fuera favorable, el Presidente/a o Diputado/a
Delegado/a del Area la encomendaré al Servicio/Departamento correspondiente.

5. Cuando por razones de plazos preclusivos, no pueda cumplimentarse el procedimiento establecido
en los apartados anteriores, la peticién de asistencia podra efectuarse por el Alcalde/a o Presidente/a de
la entidad de que se trate, debiendo justificarse la urgencia. No sera necesario acompanar a la solicitud la
documentacion anterior.

La Entidad solicitante remitira al responsable del Servicio/Departamento del Area, la documentacion
anterior, el cual informara verbalmente sobre la conveniencia o no de la prestacion de la asistencia.
Recibido el informe verbal, el Presidente/a o Diputado/a Delegado/a resolvera sobre la concesién de la
asistencia.

De otro lado, para permitir una mayor respuesta a las demandas municipales, los recursos
profesionales de esta Diputacién se pueden complementar con la contratacién de asistencias
técnicas externas en Programas de Asistencia Técnica especificos, como el de Planeamiento
Urbanistico (PPU) o cualquier otro programa en que asi se establezca, financiados conjuntamente
por Diputacién y Ayuntamientos, pudiendo también existir cofinanciacion especifica por parte de
Consejerias de la Junta de Andalucia y otras Administraciones Publicas.



Asi, la Asistencia Técnica prestada a los Ayuntamientos se integra en los siguientes
programas basicos de trabajo:

Programa de los distintos Planes Provinciales de la Diputacién de Cérdoba (PPP).
Programa de Fomento del Empleo Agrario (PFEA).

Programa de Actuaciones Municipales (PAM).

Programa de Asistencia Urbanistica (PAU).

Programa de Planeamiento Urbanistico (PPU).

Programa de Asistencia en Actividades (PAAc).
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Existe ademas otro programa de trabajo, mas especifico, desarrollado por la Oficina SIGE
(Sistema de Informacion Geografica y Estadistica), que tiene caracter transversal y se presta de
manera universal y gratuita a ayuntamientos, areas y Empresas de la Diputacion. Esta Seccion u
Oficina, se integra en los Servicios Centrales del SAU. También se presta asistencia indirecta a
otras Areas de esta Diputaciéon desde SAU, tales como Proyectos de Fondos Europeos, cuando
asi se requiere por sus responsables y existe compatibilidad con los Programas basicos de
trabajo.

Al hilo de lo anterior, podemos sefialar las siguientes asistencias prestadas por esta
Institucion Provincial:

- La asistencia técnica que la Diputacién presta a los Ayuntamientos y resto de
destinatarios en MATERIA DE INGENIERIA tiene por objeto la planificacién, programacion,
desarrollo, control y supervisién de actuaciones sobre infraestructuras, espacios y servicios
basicos municipales y supramunicipales, contando con un caracter global y multidisciplinar.

- El PROGRAMA DE ACTUACIONES MUNICIPALES DE INGENIERIA (PAMI) tiene por objeto el
desarrollo de todas aquellas actuaciones del ambito de la ingenieria civil, promovidas por los
Ayuntamientos y/o entidades de ambito inferior, financiadas con fondos propios municipales o
aportados por otras Administraciones.

- La ASISTENCIA EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURAS RURALES tiene por objeto, entre
otras:

* La renovacion y desarrollo de las infraestructuras agrarias de titularidad municipal y
provincial necesarias para acceder a las superficies agrarias.

* Mejorar la accesibilidad a las explotaciones agrarias y ganaderas y aumentar la
competitividad de éstas.

» Potenciar el desarrollo rural en los municipios de la provincia para una mejor
conexion entre los nucleos de poblacién y los centros de produccién.

» Permitir el acceso a vehiculos y maquinaria para la realizacion de labores propias
de las explotaciones agrarias.



Reducir la vulnerabilidad de los caminos rurales frente a los efectos de una
climatologia adversa, disminuyendo sus costes de mantenimiento.

Acometer asesoramiento técnico para actuaciones municipales y provinciales de
urgencia en materia de infraestructuras rurales.

- La ASISTENCIA EN MATERIA DE VIVIENDA se presta a través del Departamento de
Vivienda de la Diputacion Provincial y se desarrolla en diversos Programas de actuacion:

Programa de Promocién de Vivienda Protegida (PPVPO).

Programa de Asistencia para la elaboracion y revision de los Planes Municipales de
Vivienda y Suelo (PPMVS).

Programa de Asistencia en Calificaciones de Vivienda Protegida (PCVPO).

Programa de Asistencia en la gestion de los Registros Publicos Municipales de
Demandantes de Vivienda Protegida (PGRMD).

Programa de Asistencia en la gestién urbanistica y edificatoria del Patrimonio
Municipal de Suelo Residencial (PGPMS).



PROCEDIMIENTO BASICO

OBJETO

SOLICITUD

DOCUMENTOS

UE SE
ACOMPANAN

INFORMES

RESOLUCION

COMISION
CIRCUNSTANCIAL

Desempefio de las funciones reservadas a
funcionarios de Administracion Local con
Habilitacion de Caracter  Nacional,
recogidos en el RD 128/2018, de 16 de
marzo, por el que se regula el Régimen
Juridico de los funcionarios de
Administracién Local con habilitacion de
caracter nacional.

La Entidad Local interesada
debera de presentar la
solicitud de  asistencia
firmada por el Sr/a
Alcalde/a o Presidente/a,
dirigida a la Presidencia de
la Diputacion Provincial,
indicando los motivos por
los que se solicita, la
situaciéon de provision del
puesto de trabajo en
cuestion, la prevision de su
duracién si fuese posible y
la finalidad de la comision.

Junto a la solicitud debera
presentarse documentacion
acreditativa de la imposibilidad de
proveer el puesto reservado por
alguno de los demas sistemas
prioritarios de cobertura previstos en
la normativa de aplicacion (art.48
RD 128/2018,de 16 de marzo).
Ademas, se podra requerir por la
Diputacién, con caracter previo a la
concesion, la documentacién
acreditativa  correspondiente v,
sefaladamente, acreditacion de las
publicaciones o tramites efectuados
para la provision temporal del puesto
y acreditacion de documento de
plantilla, relacién de puestos de
trabajo o similar donde se
especifique la estructura de personal
de la entidad solicitantes, asi como
cualquier otro documento
relacionado tanto con las
disponibilidades de personal como
presupuestarias.

Se emitira informe
por la Secretaria

General de
Diputacion

Provincial.

la

Por la Presidencia de
la Diputacion
Provincial o, en su
caso, por el
delegado/a
responsable de
Gobierno Interior,
previo informe de la
Secretaria General.




ASISTENCIA TECNICA
Y JURIDICA

Prestar asistencia técnica y juridica a los
municipios, principalmente:

-Asistencia y cooperacion juridica vy
técnica a los municipios, especialmente a
los de menor capacidad econdémica.

-Emisién de informes en
procedimientos de  constitucion de
Agrupaciones  previstas en  Decreto
128/2018.

-Asistencia  técnica en  materias
previstas en el art. 12 de la Ley 5/2010, de
11 de junio, de autonomia Local de
Andalucia, entre otras:

¢ Consultas  municipales

derecho de acceso a
informacion.

e Formacion en seguridad de

informacion.

e Formacion 'y seleccion  del

personal de las Entidades Locales.
¢ Instruccién de procedimientos de
responsabilidad patrimonial.

* Consultas e informes afectantes a

contrataciéon administrativa.

sobre
la

la

Firmada por el Sr.
Alcalde/sa, o Presidente/a y
dirigida a la Presidencia de
la Diputacién Provincial,
con indicacion concreta de
los motivos de la peticion,
exponiendo las
circunstancias que la hacen
necesaria.

En funcién de la asistencia solicitada
a la Diputacion Provincial debera
presentarse cuanta documentacion
e informes existan y sean precisos
para el correcto conocimiento del
asunto.

Se emitira informe
por la Secretaria
General de la
Diputacion
Provincial.

Por la Presidencia de
la Diputacion
Provincial o, en su
caso, por el
delegado/a
responsable de
Gobierno Interior,
previo informe de la
Secretaria General.

REPRESENTACION Y
DEFENSA EN JUICIO

Representaciéon y defensa de las
Entidades recogidas en el art. 3 del
Reglamento del Servicio Juridico
Provincial ante cualesquier orden
jurisdiccional, en los supuestos en que
se dirija contra ellos alguna accién
como consecuencia del legitimo
desempefio de sus funciones o cargos, o
cuando hubieran

Escrito de solicitud de
asistencia firmado por el
Alcalde o Presidente de la
Entidad de que se trate,
dirigida al Presidente de la
Diputacion Provincial.

Copia de la documentacion e
informes existentes que permitan
un adecuado conocimiento del
asunto y, ademas:

« Certificacion del acuerdo para el
ejercicio de acciones.

* Certificacion del
resolucién del oérgano
competente encomendando la
representacion y defensa en
juicio a los Letrados del Servicio
Juridico de la Diputacion.

acuerdo o

Informe del
Letrado Jefe del
Servicio Juridico.

Resolucién motivada
por la Presidencia de
la Diputacion
Provincial o
Diputado/a en quien
se delegue, previo
informe del Letrado
Jefe del Servicio
Juridico.




Prestar asistencia técnica a los|Con caracter general las| En funcion del programa de|Con caracter| Con caracter general
Ayuntamientos en materia de | Peticiones municipales| trabajo para el que se solicite la|general, se| las peticiones son
. . . deberan ser suscritas por el| asistencia, la solicitud debera ir|emitiran informes| resueltas por Decreto
arqu%tectura y urbé.lnlsmo, lntegragdo Alcalde/Presidente (u| acompafiada de una u otra|por el Servicio de|del Diputado del Area,
funciones de arquitectura provincial, |srgano competente a estos| documentacion. Arquitectura y| previo informe del
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o . L desarrollo del programa de| < Certificado de disponibilidad de
ASISTENCIA EN Provinciales de la Diputacion de | ggjstencia urbanistica| los terrenos.
MATERIA DE Cordoba (PPP). (PAU) o desarrollo del| <« Programa funcional del
ARQUITECTURAY  Programa de Fomento del|programa de asistencia en proyecto.
URBANISMO Empleo Agrario (PFEA) act_iv_idades _ (PAAC), _Ia * Informe justificativo de
«  Programa de Actuaciones solicitud ira suscrita| financiacion de la inversion.
R directamente por el Sr.| < Plazo maximo de entrega por el
Municipales (PAM) Alcalde/sa del| SAU.
* Programa de Asistencia | Ayuntamiento e ira dirigida| + Compromiso de aportar
Urbanistica (PAU) a la PIresider!cia_ de la Levantamiento Topografico, en su
« Programa de Planeamiento Diputacién Provincial. Caéodmpromiso do aportar Estudio
Urbanistico (PPU) . . Geotécnico, en su caso.
* Programa de Asistencia en
Actividades (PAAc)
Produccién de datos de referencia para el|Solicitud directa del| Cuantos puedan ser necesarios|Podran ser Resolucion del
calculo efectivo de los costes de los servicios | Ayuntamiento al Diputado| para el conocimiento y estudio|emitidos informes| Diputado Delegado
locales, confeccion de la encuesta de|del Area, quien da traslado| concreto del asunto objeto de la|por el Jefe de del Area.
Infraestructuras y Equipamientos Locales, |inmediatamente a  la| peticion. Seccion  SIGE vy
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caminos, calculo del factor de correccion por i i
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ESTADISTICA (SIGE) de catastro, servicio de direccion y
coordinacion del Callejero Digital de

Andalucia Unificad o para los municipios,
servicio de geocodificacion de los consumos
de agua domiciliaria, servicio de planificacion
de infraestructuras de recogida y tratamiento
de residuos solidos urbanos, etc.




ASISTENCIA EN
MATERIA DE
INGENIERIA

Planificacion,

programacioén, desarrollo,

control y supervisién de actuaciones sobre

infraestructuras,

espacios y servicios

basicos municipales y supramunicipales,
desarrollados a través de los siguientes
programas:

Programa de Planes Provinciales
de inversibn de la Diputacion
(PPP).

Programa de Actuaciones
Municipales de Ingenieria (PAMI).
Programa de Asistencia de
Ingenieria (PAI).

Con caracter general se
presentara una solicitud del
Alcalde/a-Presidente/a
dirigida al Diputado del
Area.

Dependiendo del programa a
desarrollar habra de presentarse

una documentacion u otra, esto es:
. PAMI: debera de
acompafarse como

documentacion:

o Programa funcional de Ila
actuacion.

o Certificado de la
disponibilidad de los terrenos, de
titularidad municipal de la
infraestructura o servicio.

o Informe referente al origen y
disponibilidad de financiacién de la
inversion.

o Plazo maximo requerido para
el cumplimiento de la prestacion.

o Documentacion técnica previa
necesaria para la prestacion de la
asistencia, subsanable y ampliable
con posterioridad a criterio de los
servicios (trabajos topograficos,
informes geotécnicos, etc).

. PAI: la solicitud debera ir
acompanada del plazo
maximo requerido para el

cumplimiento de la
prestacion, asi como de la
documentacion técnica

previa necesaria para la
prestacion de la asistencia,
subsanable y ampliable con
posterioridad a criterio de
los servicios.

Se emitira informe
por el Jefe del
Servicio de
Ingenieria Civil.

Resolucién por
Decreto del Diputado
Delegado del Area,
previo informe del
Jefe del Servicio de
Ingenieria Civil.




ASISTENCIA EN
MATERIA DE
INFRAESTRUCTURAS
RURALES

Los objetivos y finalidad de la asistencia
técnica en
tanto extrinsecos como intrinsecos:

» Extrinsecos:renovar y desarrollar

Infraestructuras Rurales son

las infraestructuras agrarias de
titularidad municipal y provincial
necesarias para acceder a las
superficies agrarias.

Mejorar la accesibilidad a las
explotaciones agrarias y
ganaderas.

Potenciar el desarrollo rural en los
municipios de la provincia para
una mejor conexién entre los
nucleos de poblacién y los centros
de produccion.

Permitir el acceso a vehiculos y
maquinaria para la realizacion de
labores propias de las
explotaciones agrarias.

Reducir la vulnerabilidad de los
caminos rurales frente a los
efectos de una climatologia
adversa.

Acometer asesoramiento técnico
para actuaciones municipales.
Intrinsecos:asistencia en los
siguientes programas de trabajo:
Programas de los distintos Planes
Provinciales de la Diputacion de
Cérdoba (PPP).
Programa de
Municipales (PAM)
Programa de Fomento del Empleo
Agrario (PFEA)

Actuaciones

Programa de Asistencia
Ordenacion Territorial (PAOT)

Programa de Asistencia
Convocatorias Especificas

(PACE).

Las peticiones de las
Entidades Locales, con
caracter general, deberan
ser suscritas por el
Alcalde/sa (u érgano
competente a estos
efectos) e iran dirigidas al
Diputado-Delegado de
Agricultura 'y Caminos
Rurales.

En funcibn de Ila asistencia
solicitada y del programa a
desarrollar, la solicitud debera ir
acompafiada de una u otra
documentacion.

En el caso de desarrollo del
Programa de Actuaciones
Municipales (PAM), la solicitud
debera ir acompanada de:

* Certificado de disponibilidad de
los terrenos y/o titularidad de los
terrenos.

* Programa funcional del
proyecto.
¢ Informe sobre fuentes de

financiacion de la inversion.

¢ Plazo maximo de entrada del
proyecto, necesario para cumplir
con los requisitos de la
financiacion.

* Levantamiento Topografico.

« Estudio Geotécnico.

En el caso de desarrollo del
Programa de Asistencia de
Ordenacién Territorial (PAOT), la
solicitud debera contener:

¢ Documentacion Historica
relevante, datos previos, informes
y cuanta documentacién sea de
interés.

* Programa funcional del
proyecto.
* Informe sobre fuentes de

financiacion de la inversion.

* Plazo maximo de entrega del
inventario.

* Levantamiento Topografico.

Informe del Jefe
de Departamento
de Infraestructuras
Rurales.

Resolucién por
Decreto del Diputado
Delegado de
Agricultura y Caminos
Rurales, previo
informe del Jefe de
Departamento de
Infraestructuras
Rurales.




ASISTENCIA EN
MATERIA DE
VIVIENDA

Se presta desde el

Departamento de

Vivienda y se desarrolla en diversos
Programas de trabajo:

1.

2.

Programa de Promocién de
Vivienda Protegia (PPVPO)
Programa de Asistencia para la
elaboracién y revision de los
Planes Municipales de Vivienda y
Suelo (PPMVS)
Programa de
Calificaciones de
Protegida (PCVPO)
Programa de Asistencia en la
gestion de los Residuos Publicos
Municipales de Demandantes de
Vivienda Protegida (PGRMD)
Programa de Asistencia en la
gestion urbanistica y edificatoria
del Patrimonio Municipal del Suelo
Residencial (PGPMS).

Asistencia en
Vivienda

Con caracter general la
peticion de asistencia ira
suscrita por el Sr/a
Alcalde/a (u érgano
competente a estos
efectos) y dirigida al
Diputado/a del Area, quien
autorizara, en su caso, el
inicio de los trabajos.

En funcion de Ila asistencia
solicitada debera aportarse la
documentacion requerida a tal
efecto (documentacién técnica y
juridica (estudios de detalle,
proyectos de reparcelacion,
proyectos de urbanizacion, etc)).

Los informes seran
suscritos
fundamentalmente
por el Servicio de
Arquitectura y
Urbanismo y por el
Departamento de
Vivienda de la
Diputacion
Provincial.

Con caracter general,
las encomiendas de
trabajo, cuando se
haya tramitado y
firmado el oportuno
Convenio, se
realizaran mediante
decreto del
Diputado/a-
Delegado/a del Area,
previa propuesta
conjunta del Jefe/a de
Servicio del SAU y del
Jefe/a del
Departamento de
Vivienda.




